A programot a Start menii Programok/MsExcel paranccsal indithatjuk el. A program inditdsa utin megjelennek a
képernyén az eszkoztarak, a meniisor, &s természetesen a munkateriilet, amin a tulajdonképpeni munka fog
folyni. Ezek egyiittesen alkotjak a munkakomyezetet, amelyben dolgozunk Ha valamelyik eszk&ztar nincs kint
amelyikre szitkségiink lenne, illetve szeretnénk valamelyiket eltiintetni, akkor ezt a Nézet/Eszkdztarak
paranccsal tehetjik meg. Amelyik eszkéztar kint van a képerny6n, annak a neve mellett egy pipa lithato.
Alapértelmezésben a Szokasos és a Formazas eszkoztar van Kint.
Cimsor: A MicrosoftExcel programnév utén tartalmazza annak a dokumentumnak a nevét, amelyben éppen
dolgozunk. Ha a dokumentumnak nem adtunk még nevet, akkor a Munkafiizet] név l4thaté.
Meniisor: A program cimsora alatt talalhat6. Kilenc legordiilé meniit tartalmaz, amely témak szerint van
csoportositva. A menii nevére kattintva lehullik egy lista, ahonnan kivalaszthatjuk kiadni kivant parancsot.
Ameniikre az aldbbiak az igazak: i ‘
‘'  Haamenii halviny sziirkén jelenik meg, akkor az a pillanatnyi kériillmények kézott nem adhaté ki..
* Haa parancs neve utdn 3 pont van, akkor a parancs kiaddsa utan egy parbeszédpanel jelenik meg, ahol
tovabbi valasztisi lehetdségek vannak.
® Haaparancs jobb oldalén fekete pont vagy pipa van, akkor az a parancs kijelolt allapotat jelzi. P
* A menil nevében aldhiizott betli mutatja, hogy ha nem egérrel, hanem csak a billentyiizet segitségével adjuk
ki a parancsot, az ALT billenty(it nyomva tartva melyik betiit kell leiitniink a parancs végrehajtisanak
érdekében. i
Eszkdztdrak: A meniisor alatt egy vagy tobb sorban négyszdg alaku gonibokat, tn. ikonokat taldlunk. Ezek
mindegyikéhez egy-egy parancs van rendelve. Ha valamelyik fol6tt megallunk az egérrel, az egérmutaté mellett
megjelenik egy kis ,,cédula”, amelyrél leolvashaté a gomb neve. Bt S e
Alapértelmezésben két eszkoztar van kint, a Szokésos és a Formaz4s eszkoztir. Ha sztikségiink van egy 1j.
eszkoztirra, akkor azt kirakhatjuk a Nézet6Eszkoztarak paranccsal. -
Gorditdsdvok: Az ablak aljan és jobb oldaldn helyezkednek el. Lehetdvé teszik, hogy a dokumentum képernyén
lathaté részét elmozgassuk.

Az operici6srendszer azon programok osszessége, melyek a szdmitdgép alapvetd miikodését biztositjadk. Az
operaciés rendszer vezérli az adatok és a programok kezelését, illetve biztositja a szamitogép erdforrasainak
optimalis kihasznalasat. Néhany operacios rendszer: DOS, NC, WINDOWS, UNIX, LINUX

rendszer parancsai kozill begépeliink egyet a készenlétijel utin, majd a parancsnak megfeleld program
vegrehajtodik.A parancssor iizemmoédban a DOS készenléti Jellel (prompt) jelzi, hogy készenall a parancsok
fogadasdra és végrehajtisdra. Az operdcios rendszer készenléti jele alapértelmezésben mutatja az aktuiljs
meghajté nevét, ezen az aktuilis koényvtar nevét, illetve teljes elérési utvonalét, azaz az egymast tartalmazé
alkonyvtirak sordt a gyokértdl az aktuilis konyvtarig, valamint a "> Jel jelzi a a készenléti jel végét. A
végrehajtandé DOS parancsot ezutan kell begépelni, és az <enter> billentyiivel végrehajtani. A készenléti jelet a
PROMPT paranccsal lehet megvaltoztatni. Paraméterei:; N ey — i

5t 1d6 kijelzése
$d datum kijelzése - -
$p az aktualis meghajté és konyvtar kijelzése

Sg o jel kije]zéjse g T o



- Ezek érajel frekvencigja 100 MHz korali, ami a masodpercenkénti 4-5 milli

Terel Y*
P el

Neumann Janos 1946-ban fogalmazta meg azokat az elveket, amelyek alapjan a mai szamltogépek is felépiilnek:
1) A szamitegép legyen teljesen elektronikus, kalén bevitel; és kiviteli egységgel rendelkezzen, RIE PR
2) Kettes szdmrendszert hasznaljon, : |

3) Az adatok és a programok ugyanabban a belsg tirban, a memérisban legyenek.

4) A szamitogép legyen idedlis Turing-gép, azaz folyamatos emberi beavatkozas nélkii] hajtsa végre a miiveletsort, ALU ¢ o)
logikai déntéseket hozya feldolgozas kozben, -

A Neumann-elvii szamitégép felépitése. A nyilak az adatiram|4s irdnyat jelzik, PRl
: Processzor (CU, ALU)

Beviteli egység Operativ meméria Kiviteli egység

> Nogy az "egyfelhaszn4lds szam(togép"
koncepcio és maga a gép meg fog bukni. Epp ezért a gép felépitését a legfontosabb részek kivételével
nyilvénossagra hozta, amij azt credményezte, hogy barki épithetett hasonlé gépet, illetve Ithatott 14 programot. |
Részint ennek kisszénhets az a karrier, amit az IBM PC befutott.
Tekintstk 4t a részeket mai form djukban.

CPU (Central Processing Unit): kizponti feldolgozs egység
-CU (Control Unit: vezérig egység): feldolgozds folyamatanak irdnyftasa, szamitégép mikadését titemezi

§
belsd érajel generstora segftségével (fontos a MHz-ben mért Grajel frekvencial) :
- ALU (Arithmetic and Logic Unit: aritmetikai &5 logikai egység): matematikaj €s logikai miiveletek

végzése . ) ¥

- regiszterek: dtmeneti taro] 6helyek 2 =

t i feladatokat; leggyakoribb tipusai:
grafikai, matematikai) z y ‘ s : :
Ma_a legelterjedtebb processzor tipus az INTEL éltal gyrtott 80486-0s &

s Pentium nevii, vagy ezek hasonmasai.
6 miivelet elvégzését teszi lehetévé.
Operativ tir vagy meméria: térolja a feldolgozishoz szitkséges adatokat és magt a programot

- ROM (Read Only Memory: csak olvashaté meméria): a szmitégép kikapcsolasakor sem vesztik el a
tartalmukat, igy olyan programokat térolnak benne, amire a gépnek mindig sziiksége van.

- RAM (Random Access Memory: véletlen elérés memoria): kikapcsoldskor a benne lev6 adatok
elvesmek, igy a tartalmuk mentésérdl gondoskodni kell,

Be- & kimeneti vezéris egység: a kapcsolatot tartia a CPU és a perifériak kozt, irdnyftja &s felﬁgyeh' a
buszforgalmat.

Periférisk:
A hasznélatos kiilsg egységeket feladatuk szerint szokés csoportositani.

- specidlis beviteli egységek: csak adatbevitelre hasznilhatsak, példaul klaviatira egér, szkenner;
- specidlis kiviteli egységek: csak adatkivitelre hasznélhatéak, nyomtato, plotter;

- kétfunkcios egységek: adatok ki- és bevitelére alkalmas eszkozok, monitor;

© - hattértar: olyan berendezés, amelyre nagy mennyiségt adat irhats, rajtuk térolhatd és réluk beolvashatg,
Gépbe épltett valtozata a HDD, a cserélhetd lemezes véltozata a floppy, vagy FDD.

Hllesztd egységek: fizikailag kotik 6ssze a 8¢p részegységeit.

U e ‘

A WINDOWS sok hasznos programot és kelléket foglal magiba. Ezek egyike a Paint rajzolo program, aminek a
segitségdvel képeket lehet létrehozni, médositani, vagy megtekinténi. Indit4sa: Rakattintunk a START men_ﬁrez
majd kivélasztjuk a Programok/Kellékek/Paint parancsot. A program inditisa ut4n megjelené képernydn- a tihbi

WINDOWS programhoz hasonléan- folii] lithaté a cimsor, majd alatta a menilsor a Fajl, Szerkesztés, Nézet,

rajzolhatunk a Téglalap, Sokszdg, Ellipszis ikonnal. Vonalat hizhatunk a Vonal, illetve Gorbe ikonnal, /
szabadkézi vonalat a Ceruza ikonnal. Alul taldlhaté a Paletta, ahonnan kivélaszthatjuk azt a szint, amivel az |
‘éppen aktudlis vonalat, vagy alakzatot szeretnénk rajzolni. Ha a képilnk kész, el kell menteni a Fajl/Mentés

paranccsal. Az elmentett képnek automatikusan BMP lesz a kiterjesztése.



TETEL

Alloménxokkal kaEcsolétos Earancsok

1. Szovéges dllomdny létrehozasa:

‘Sziveges dllomanyt létrehozni a COP_Y CON paranccsal kell. A parancs utén kell megadni az allomany nevét.
Ezzel a parancesal nem lehet iires alloményt létrehozni, valamit kell imi az dllomdnyba. Az el5z6 sorba nem
lehet visszamenni javitani, ha valamit elrontottunk, tjra kell imi az egészet. Az allomanyt a CTRI) [ billentyiik

egylittes leiitésével, vagy az [Fg] billentytivel lehet lezarni.

2. _Szbveges dllomdny tartalmanak kiiratésa:

Szdveges allomény tartalmat kiframi a TYPE paranccsal kell. A parancs utdn kell beirni az dllomany nevét. A
. TYPE parancsnak NINCS kapcsolodja!!ll Ha tehat az 4llomany tartalma hosszabb, mint egy oldal, akkor a MORE
parancsot (1d. Sziirdparancsok tétel) kell hasznalni. :

3. _Allomény dtnevezése

REN paranccsal kell. Formaja : REN allomany régi neve iijnév

4. _Allomany mozpatisa: ‘ o

MOVE paranccsal kell. Formaja: MOVE allomanynév jhely\ijnév

Az 1ij nevet nem kdtelezd megadni, ilyenkor az dllomanynak ugyanaz lesz a neve az 0j helyen, mint a régi helyen
volt. (Az dllomany a régi helyéral eltiinik.)

5. _Allomény mésolasa:

COPY paranccsal kell. Form4ja: COPY elérésiut\dllomanynév hovaldjnév ;

Ha abban az alkényvtarban vagyunk mint az elérésj ut, akkor nem kell az elérési utat megadni. Ugyanigy ha

meg 4j nevet, akkor az j helyen is ugyanaz lesz az allomany neve, mint a régi jelyen. (Az dllomany a masolss
utan két példanyban létezik, az eredeti helyén és az tj helyén is.) s
6. _Allomény torlése:

DEL paranccsal lehet. A parancs utén be kell frni a torlendd alloményt. A torlés visszaAllithaté az UNDELETE

- paranccsal. i : = - s

parbeszédpanelen valaszthatunk a lapok kindlatabél. Ugyanez a parbeszédpanel jelenik meg ha a Besziirss
mentipont Munkalap utasitasat valasztjuk. Az Excel tobbféle munkalapot kezel:

®  Munkalap: szimolisra, adatnyilvéntartasra hasznaljuk

®  Diagram: 6nalls, nem munkalapba bedgyazott diagramok helye.

®  MS Excel 4.0 makré

* Nemzetkdzi makrélap

®  Parbeszédpanel

torlése paranccsal. Az utasitis végrehajtaésakor a program megerdsitést kér. Itt még meggondolhatjuk mzigunkat
ha a Mégsem gombra kattintunk. Ezt a torlést utélag nem vonhatjuk vissza, ek, / hop waling

Munkalap dtnevezése: Induliskor minden munkalap egy altalinos nevet visel (Munkal, Munka2...), nincs
egyedi-azonosit6juk. Hasznosabb azonban a tartalmuk alapjan elnevezni éket. Ehhez kattintsunk r4 a munkalap
fiilére az egér jobb gombjaval, majd a megjelens helyi meniibs! valasszuk ki az- Atnevezés parancsot. Ekkor a

munkalap fiilén a ‘munkalap neve szerkesztési allapotba keriil, igl;b‘i“?k‘_‘jﬂ@_%z j-nevet. Ugyanezt megtehetjiik

gy is, hogy az atnevezends munkalap fiilére Kattintunk az egér bal gombjavak kétszer, illetve kivalasztjuk a
formétum meniipont Lap almenii Atnevezés parancsat. : [
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Ac-celldkba irf adatainkkal matematikai, logikai vagy 826veg miiveleteket végezhetiin
képletck szimokat, cellahivatkozisokat, figgvényeket tartalmaznak mivelet jele
sszekapesolva. Képleteinket minden esetben egyenlSségjellcl, Plusz vagy minus, ;
kell kezdeniink, ez jelzi a programnak, hogy ebben a cellibag képlet van. A kdvett
Iépés. az, hogy beijuk a cella hivatkozisi cimét, vagy arra a celliva katting,

Logikai miiveletet végziink példaul akkor, amikor két cella tartalmit hasonlitjuk Gssoxe
Az ercdmény kéiféle Iehet 1gaz vagy hamis. A harmadik muwvclettipus a g k
Osszevonisa. Ezrel két cella tartalmit egymais wtin irhatjuk A 8z0vepes allandGkar
idézGjelek kz€ kell tenni.

Egy képlet beirdsa még nem a tiblizat teljes elkészikét jelenti Keépleteinkre, sltaliban
hason!éfmma’ban,mégsokma’shclymjs sziikségink Iehet. Ezelre a helyekee

2ses seAmrendszer.

A két vilaghabori kizti idészak legsikeresebb konstruktére KONRAD ZUSE (191 0-?) német mémaok. Zuse
felismerte, hogy a kettes szamrendszer az egyetlen lehetséges médszer, amellyel hatékony szam itogép épithetd.
A kettes szimrendszerben csak két szamjegyet haszndlunk, a 0-t, €s az l-et. A legutols6 helyiérték 1, az
eléttelevot gy kapjuk meg, hogy szorozzuk 2-vel... stb. Tehét a 2-es szamrendszerben a helyiértékek a
kovetkezok: 1, 2, 4, 8,16, 32, 64.... Egy binaris szamot Ugy valtunk 4t decimalissa, hogy 6sszeadjuk azokat a
~ helyiértékeket, ahol 1 szerepelt. Egy 10-es szamrendszerbeli szamot pedig sorozatos 2-vel val6 osztassal

vélthatunk 4t 10-es szAmrendszerbe. Szamokat atvalthatunk egyik szdmrendszerbl a masikba, a szamitégép _
- —— —segitségével is. Ehhez be kell kapesolni a ST—ART/Programok?KeIIékeldSzz’lmeégép_parancsoﬂ Figyeinikell
azonban arra, hogy tudomanyos nézetben kell lenniink. Ha nem abban vagyunk, akkor ki kell adni a

Nézet/Tudomanyos parancsot.
Végezd el az alabbi atvaltasokat: 1011 1,=? ;s illetve 34,,=7,



- Az adatbdzis egy adott-alkalmazéshoz tartozé adatok Osszessége, melyet vigynevezett adatmodellel képeziink e,
A szerkezet tartalmazza az adatok tipusdt, kapcsolatait, sét az

gelterjedtebb adatbazis szerkezetek a kovetkezok:

elérhetd az Gsszes adat. Ilyen a DOS kényvtarszerkezete is. Egy sziil6hoz tartozhat tobb gyerek, de minden

g%/ereknek csak egy sziiléje van.

X Hilés modell: A hierarchikus szerkezet tovébbfejlesztett véltozata. Egy sziiléhoz tartozhat t6bb gyerek, de

‘gyereknek is lehet tibb sziilGje.

Reliciés _modell: Az adatokat egymassal kapcsolatban 4ll6 tablazatok rendszerében 4brazolja. PC-s
kémyezetben csak ezt tamogatjék, ezt hasznilja az Access is.

A reléciés adatmodell alapfo almai:

Téblanak nevezziik a logikailag 6sszetartozé adatok sorokbél és oszlopokbdl 4ll6 elrendezését.

Az egy egyedhez tartozo adatok Osszesscget rekordnak nevezziik. Az dsszes rekord azonos tulajdonsagit egyitt
mezdnek nevezzilk. Egy tabla minden sora egy-egy rekordnak felel meg, azaz egy tdbla annyi rekordbe] all,
ahdny sora van. Azt a mezot vagy mezdket egyiitt, amelyek egyértelmiien azonositjdk a rekordot, elsédleges
kulesnak nevezziik. Ha két tdblat ossze szereménk kapcsolni, mindkét tabliban kell szerepelnie egy olyan
mezdnek, melynek ugyanaz az adattipusa, és ugyanazokkal az értékekkel van feltsltve. Ennek a két mezdnek
altaliban a neve is azonos a két tablaban. Ezt amezGt kapesolémezfnek hivjuk. i
Megjegyzés: Ebben a tételben varhaté meég egy gyakorlati példa is, ahol meg kell hatidroznod egy rekordot,

mezét, kulcsot.

Kapcsolatok sty o f

Ha a tablak &sszefiiggenek, akkor kapcsolataiknak harom lehetséges viltozata van. 2
" egyazegyhez(1:1) - o ey : Al
®  egy a tdbbhoz (1:M) S e et : =R 5
= _ t6bb a tobbhoz (N:M) = - s ) AL e

Az A tabla akkor van a B tdbl4val egy-egy kapcsolatban, ha az A-nak egy rekordja a B-nek legfeljebb egy

rekordjaval kapcsol6dik és forditva. o

Az A tébla akkor van a B tablaval egy-tobb kapcsolatban, ha az A-nak egy rekordja a B-nek tobb rekordjaval
kapcsolddik, és ha a B-nek egy rekordjahoz az A-nak legfeljebb egy rekordja tartozik. G

Az A tdbla akkor van B tibldval tsbb-t5bb kapcsolatban, ha az A-nak egy rekordjgdhoz B-ben tsbb rekordja

kapcsolédik, és ha a B-nek egy rekordjihoz az A-nak is tsbb rekordja tartozik.
i ‘i 3 f.."
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A Windows a dokumentumokat és programokat mappakban téarolja. A Windows Intézében megtekinthetjik a

szémitégépex} lévé mappék hierarchidjat, valamint a kijelslt mappékban 1év6 6sszes fjlt és mappat. Ez
' kii_]t‘mo‘sen fajlok masolasanal és athelyezésénél fontgs. A Windows intézét a START meniib6] PROGRAMOK/

tartalma megjelenik. Ha €8y mappa mellett + jel 14that6, akkor az azt Jelenti, hogy a mappa tovabbi mappakat
tartalmaz. Erre rékattintva, egy Ujabb ,szintet bonthatunk ki Ugyanigy ha egy mappa mellett 1évd — jelre
kattintunk, akkor egy szinttel fontebb jutunk.

Fajlok masoldsa és mozgatisa: Kattintsunk arra amit mozgatni vagy masolni szeretnénk az egér bal gombjaval,
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Merevlemezek

Bar a hajlékonylemezeknek vitathatatlanul sz4mos elénytik van, a tarol6kapacitisuk mér a kezdetek kezdetén is kevés
volt. Az mar régebben is latszott, hogy a floppynal nagyobb és fisképp gyorsabb adattaroléra is sziikség van. megszillettek hat
a winchesterek, azaz - magyarosabban - a merevlemezek.

Fizikai miikodési ely

A merevlemezek miikodési elve alapvetden megegyezik a floppykéval, de a nagyobb kapacitas és sebesség érdekében
szamos szigorftast is alkalmaztak niluk. Az adathordozd példaul nem egy vékony, hajlékony miianyag lap, hanem erds
fémtdnyér. A forgési sebesség is nagvobb, 4ltalaban 3-4 ezer fordulat percenként.

A mégnesréteggel bevont lemez vagy lemezek - hiszen a merevlemezek t5bb lemezbél is 4llhatnak - szilard fémhézban
helyezkednek el, s ott légritka térben pordgnek. A légritka teret a floppykénal sokkal nagyobb adatsiiriiség kéveteli meg. A
nagy forgasi sebesség miatt precizen csapagyazott tengelyre fixen rogzitik az adathordozé lemezeket amelyek a tengellyel
egyiitt forognak.

A lemezek konstrukcidja kévetkeztében az iro-, olvasofejek sokkal kozelebb vannak a lemez feliiletéhez, mint a
floppyknél. A lemezeknek mind a két oldala lehet adathordozs, Igy ha egy mereviemezben két lemez van, ¢s annak mind a
négy otdalin van mégneses bevonat, akkor négy iré-, olvaséfejre van szilkség. A fejeket ebben az esetben is Iéptetdmotar
mozgatja, és természetesen egyszerre. A merevlemez kapacitdsét a benne 1évd lemezek széma €s az ket borits magneses
anyag dsszetétele hatérozza meg.

A merevlemezeken is sdvokra és szektorokra osztjik a feltiletet. A nagyobb szektorszim miatt azonban tobhet logikailag
dsszevonnak. Egy-egy ilyen sszevont adattarold részt clusternek neveznek

A merevlemezek jéval gyorsabbak a floppyknal, de még messze elmaradnak a szimitégép belsd sebességétsl. (Mindez
érthetd, ha meggondoljuk, hogy ez utébbiban csupdn elektronikus alkatrészek vannak, mig a winchesterben mechanikus
részegységek is talalhatok.) EbbGl kovetkezik, hogy hidba gyors a processzor vagy a memoria, a computer sokat fog
vdrakozni a merevlemezre.

Akdr irja, akdr olvassa a processzor az adatokat, meg kell vamia, amig a winchester elvégzi a szémdra elsirt feladatokat.
E probléma - legalabbis részbeni - megoldésdra hivatottak az dtmeneti adattérolék, més széval az adatpufferek. Ez a gyors
meméria ,,beékelddik” a szamitdgép &s a mereviemez kozé. Iraskor vagy olvaséskor ide keriilnek az adatok, és mind a
processzor, mind a merevlemez - mis-més sebességgel ugyan - tovéabbi feladatait hajthatja végre. A nagy teljesitményt -
kifejezetten adatkezelési feladatokhoz ajénlott - SCSI rendszerekben nem szamit ritkasdgnak a 8 vagy a 16 Mbiijtos
adatpuffer sem. ; z

Karbantartis
Mivel a merevlemezeket fixen bedpitik a szidmitGgépbe, ezért nem igényelnek killonleges gondoskoddst, karbantartdst. A

kémyezeti hatasok sem &rtanak nekik, hiszen a légmentesen lezart hizba nem keriilhet por, szemét, és kézzel sem érinthetjiik

meg a magneses részt,
- A hasznilat sordn azonban tigyelni kell az adatok biztonsagara, s ez az, amit - sajnos - a legtsbb felhasznalo elmulaszt, A
legfontosabb, hogy a méar nem hasznalt vagy a programok melléktermékeként keletkezod atmeneti allomanyokat (idegen

széval, fajlokat) rendszeresen toroljok le. A merevlemezen ugyanis nagyon sok adat tdrolhatd, és bizony feleslegesen

terheljuk a szamftégépet ezekkel az amigy _sztikségtelen programokkal. (Ilyen haszontalan dllominyok példiul a

. szbvegszerkesztok altal hatrahagyott BAK kiterjesztési fijlok.)

Ha Windows kérmyezetet hasznalunk, akkor - a windowsbél kiszillva - érdemes gyakran lefuttatni a DOS-ban 1év§

-CHKDSK programot, hiszen ez felderiti az akmualis problémékat. Ha ezt nem tessziik meg, akkor késGbb esetleg sokkal
komolyabb adatvesztés sét rendszerssszeomlas lesz a koévetkezmény. E
A DOS Defrag és ScanDisk (illetve Norton-beli megfelelbjik, a SpeeDisk és az NDD) parancsainak is gyakran van
feladatuk. Az elsd a lemezen 1évo adatfragmentdciot (adattdredezettséget) szlinteti meg. Ez abhél ered, hogy ha egy iires
merevlemezre felirunk egy adatokat tartalmazé dllomanyt, akkor a rendszer az egymas utdni szektorokban helyezi el azok
részeit. Ha torlink egy dlloményt akkor ezek a szektorok felszabadulnak. Sok hasznélat utin a merevlemeziink tele lesz ilyen
tardlt teritletekkel,

Ha ezutén jra a lemezre frunk, mondjuk egy 100 szektornyi hosszisagu allomanyt, akkor a szimfitégép megpréobilja
»betdmkddni” a szabad teriileteket. Konnyen megeshet, hogy az ilyen hosszi llomany nem sorfolytonosan, hanem
szétosztva kerill fel a mereviemezre. Ennek tnmagiban nincsen kiilondsebb hétranya, csak éppen szamottevden lelassitja a
merevlemez és a szimitogép kdzitti adatatvitelt, hiszen az fré- olvaséfej(ek) allandé ,ugrdlasra™ kényszeriil(nek) a szektorok
kdzott.

A fragmenticié mésként fogalmazva tehét azt Jelenti, hogy az adataink szanaszét vannak a mereviemezen. A Defrag
program nem is tesz mést, mint dtszervezi az allomdnyainkat, mégpedig Ugy, hogy azok sorfolytonosan helyezkedjenek el.

A ScanDisk a winchester allapotat ellenérzi. »Végigszalad” valamennyi adatszektoron és megvizsgalja azok 4llapotat. Ha
sériilt szektort talal, akkor azt hibasnak definidlja, igy ide a késébbiekben mar nem keriilhet adat. Az MDD program még
arra is képes, hogy kiolvassa az adatokat az ilyen hibas szektorbdl és mas, még j6 terilletre helyezze 4t azokat.

Ha mir régéta hasznalunk egy mereviemezt, akkor célszerti djraformdzni. Igaz, ez a mitvelet sok idét rabol el - archivlni
kell az adatainkat, tjra kell telepiteni a programjainkat - de a gyakorlat azt mutatja, hogy ezzel elkeriilhetjiik az adataink
elvesziését, €s a merevlemez élettartama is meghosszabbodik, Kevesen tudjik, hogy egy régéta haszndlt gép, amely éppen a
sok felesleges mereviemez-miiveletts] oly lasst, valdsaggal , kivirul” egy Gjraformézas utdn.

s - N - ;

egyet kattintva, ezt a kémyezetet kinagyithatjuk. It beallithatjuk az oldal irdnyat (allo, vagy fekvé), a margdk
nagysagat, éléfejet, illetve €lélabat, illetve hogy nyomtatisnal latszédjanak-e a cellardcsok. Ha elégedettek
vagyunk az eredménnyel, akkor kezdédhet maga a nyomtatéds. Ehhez ki kell adni a Féjl/Nyomtatas parancsot,
rdkattinthatunk a Nyomtatas ikonra, vagy letithetjik a Ctrl+P billentyiikombinaciét. Ekkor megjelenik a
nyomtatési parbeszédpanel, amin kivélaszthatjuk a nyomtatét, (ha esetleg tobb nyomtaté is van a szamitogéphez
kotve), a példanyszamot, és hogy mi keritljon nyomtatasra (kijelalt terillet, vagy teljes munkafiizet)



.. Neumann Jénos (1903-1957) Tanulmanyait a fasori evangélikus gimnéziumban végezte,
.-+ Azun NEUMANN-ELYV lényege.
" Azadatok ¢s a program azonos médon és azonos helyen térolandék. -

- Elekttoncstves digitalis gépek voltak. Felépitésiik kdzponti egység centrikus. Alkﬂmazott programozisi eszkdz~ |
" gépi kéd, 8z assembly szintl programnyelv. - e -

" 2.) Alfanumerikus billentyfizet: Bettiket, szdmokat &s egyéb jeleket tartalmaz (pL: pont). Sok billentyii |

/[? / "%zAmTASTECHNIKA TORTENETE

Kbzépkor: i

A kdzépkori Nyugat-Eurépéban kezdetben egyeduralkods volt a rémaj szAmjegyekkel vJ_gzett szdmol4s, a rémai
trtek és az abakusz, mint sz&moléeszktz alkalmazasa, | :
Gerbert (930-1003) tudds francia szerzetes. 4 ¢vig 11. Szilveszter néven pépa is volt, Szémos matematikai mavet !
Is . (pl: az abakuszon val6 szimols szabélyai)

I’ijnr .
Az els dltalunk ismert szimolégépet WILHELM SCHICKARD (1592-1635) thtbingeni professzor épitette;
1623-ban Tervei ma is a tudoménytrténet legféltcttebb kincsei kizé tartoznak.,
Az elsb bizonyitottan el is készitett arithmométert 1642-44 kozott BLAISE PASCAL épitette meg, ami azonban :
csak 8sszeadni és kivonni tudott.

1673-ban GOTTFRIED WILHELM von LEIBNITZ a Pascalin tovibbfejlesztésével szorzégépet épitett.
A mai szémitogépek satyjansk CHARLES BABBAGE (1792-1871) angol matematikus a cambridge-i egyetem
professzora tekinthetd: 1833-ban alkotta meg fomilivét, az Analitical Engine-t. |
A kbvetkezb nagy elrelépés HERMAN HOLLERITH (1860-1939) nevéhez flizbdik, Lyukkartyss, tabuldciés | Y.
rendszgerét 1885-ben dolgozta ki doktori disszertaci6jshoz. : : - e
Attitd sikeréhez hozzdjérult az 1890-es amerikai népsz4ml4las sordn vald alkalmazésa, Médszerével 63 millid
ember adatait dolgozték fel és a népszamléldst kévetsen 1 hénappal késébb megvolt az ei'edmény. Amerikaban
ebben az idGben 10 évenként végeztek népszémldldst, és az el8z6 népszamlalss adatait (1'880-a3ét} manuélisan
dolgozték fel. Ez késabb készlt el, mint az 1890-esé, '

; I
A sikert kivetten hozta 1étre Hollerith a Tabulating Machine Company nevii térsaségot, Iﬁme!y 1911-ben
dtalakult Computer-Tabulati cording Company-vé. Ebbo a tirsasaghél lett az Imerriaaﬁona! Business
Machines Corporation, azaz az IBM. I

- i
A két vildghaborti kozti idBszak legsikeresebb konstruktre KONRAD ZUSE (1910-?) német mémdk. Zuse

felismerte, hogy a kettes szmrendszer az egyetlen lehetséges modszer, amellyel hatékony i ftdgép épithetd
AFORDULAT ’

A mai szimitdgépek kbzvetlen el6dei az elektroncsdves szAmfitbgépek voltak. Az elsé elektroncsdves

" szamitégép az ENTAC volt. (Elektronic Numerical Integrator and Calculator)

Neumann-elvé szam(togépek megszitletése:

A SZAMI] =
Az elsf generdcita szémftogépek (1945 - 54) w

A mésodik generdcis szimitogépek (1954 - 64) g ‘
Fd épitbelemtk a tranzisztor. Az operativ tirakban ferritgytiris megoldést alkalmaznak.
A harmadik genericids szémitogépek (1964 - 71) [ ;
Ezen gépek elembézisa az integrilt ramkdr. Felépftésiik memériscentrikus. A kapcsolé.Ji sebesség a I
nanosecendum nagységrendbe [épett. (1ns = 0,000 000 0013) - !
A negyedik generdiclés schmfitégép (71-napjainkig)
A 10.000-nél nagyobb elemsz4m1 lapkék megjelenése a start. (Mikrochipek) |
Megjelennek az 6] periféridlis eszktionk: Nagy kapacithet hattértarolék, képernybs megjelenftfk. Megjelennek az
adatbézis kezelt szoftverek. A szimitégép-halozatok kifejlodése.

1wm'WummmmmmuMssm

A 90-cs évek tjabb minbsdgi és mennyisdgi véltozist eredményeztek, Altaldnossé vltak a tabb Gbyte-os
winchesterek, a laptopok-és noiebookok. Megjelentek és 4ltalanossé valtak a 64 bites mikroprocesszorok. Az
esel 1007 -hm ialentette mea 2 Pentium nevli 3.1 millié tranzisztort tartalmazs mikroprocesszorét. Az adatok
tirolisinak egylk fontos eszkbzévé lett a CD. A 90-es évek eleiére vildgviszonvlatban kiéntlt az Intemnet. a

Iy

Kimeneti periféria.
Fajtai: 84, 101, 102 gombos
Felépitése:

1.) - funkciébillentytizet: Ezeket a program utasitdsa szerint kell hasznlni. PL: F1 4ltal&ban segélykérés. '

BILLE

kétallapotis, Ezeken a feltll jelzett karaktereket a SHIFT billentyli egyidejii nyomvatartdsival lehet kivaltani.
3.) VezérlGbillentyfizet: Lefitésttk nem Ir ki l4that6 karaktert, ‘
Enter: lezéré billenty(i, parancs végrehajtasa. I
Shift: felsd allst kivalté billentyd. i
Caps Lock: Hatdsa egyenértékil azzal, mint ha a SHIFT billentyit folyamatosan nyomvatatrtjuk, Bekapsi;soft
allapotat lampa jelzi. !
Tab: Tabulétor. Letitése a kurzort a tabulétor beallft4sinak megfeleld helyre mozgatja, !
- Esc: Escape, dltaldban a programbél valé kilépésre szolgél. i
Back Space: a kurzortdl balra lev® karaktert torli. ; = N
4.) Kurzorblokk: (84 gombos billentylizeten nincs.) =
Nyilak - -
PgUp: felfelé lapozas a képernytn =
PgDn: lefelé lapozis a képernysn
Home: sziveg elejére ugras,
End: szdveg végére ugras
Del: kurzor alatti karakter torlése.
Ins: beszird tizemméd ki-be kapesoldsa
5.) Kurzorblokkal kombinalt numerikus billentytizet: két dllapotiiak a billentytii. Ha a NumLock billentyt be
van kapcsolva, akkor szambillentylizeticént hasznalhat6k. A NumLock billentyfi bekapesolt 4llapotat 14mpa jelz:.
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KEPERNYO FELEPITESE A WORDBEN
m

Vezérlogomb = Cimsor Minimum gomb  Bez4ré gomb

Word - Dokumentum1 Elzi=]

5 Eszkztarak Meédniisor A
' Vonalzék %},

- Munkateriilet Gorditésavok

Nézetek

Munkaterillet: Ez az a terillet, ahovd a szoveget irjuk, vagy az abrakat elhelyezziik, Rajta a villogé kurzor
mutatja, hol jelenik meg a szoveg, ha leiitiink egy billentyiit.
Cimsor: A Microsoft Word programnév utéan tartalmazza annak a dokumentumnak a nevét, amelyben éppen

olgozunk. Ha a dokumentumnak nem adtunk még nevet, akkor a Dokumentum1 név lithats.
Yezérlégomb: A cimsor bal széls8 sarkiban lithatd. Egyet rékattintva a megjelend lista parancsai lehetdveé
teszik, hogy az ablak méretét modositsuk, vagy kilépjiink a programbél.
Minimum gomb: Rékattintva az ablak mérete a lehetd legkisebb méretiire zsugorodik 6ssze, Ebben az esetben
az ablak csak a Talcan lesz lathato.
Maximum vagy teljes méret gomh: Rakattintva a program ablaka kitolti a teljes képernyét.
Beziras gomb: Rakattintva kilépiink a programbaél.

Meniisor: A program cfmsora alatt talilhaté. Kilenc legdrditld mentit tartalmaz, amely témak szerint van
csoportositva, A menit nevére kattintva lehullik egy lista, ahonnan kivalaszthatjuk kiadni kivant parancsot.
Amentikre az alabbiak az igazak:
e Haamen halvany sziirkén jelenik meg, akkor az a pillanatnyi kérilmények kdzstt nem adhaté ki..
e Haaparanés neve utén 3 pont van, akkor a parancs kiad4sa utn egy pérbeszédpanel jelenik meg, ahol
tovibbi valasztasi lehetdségek vannak. = £ :
¢ Haaparancs jobb oldaln fekete pont vagy pipa van, akkor az a parancs kijelslt allapotat jelzi. _ -
® A menil nevében aldhtzott betli mutatja, hogy ha nem egérrel, hanem xsak a billentyiizet segitségével adjuk
ki-a parancsot, az ALT billentyiit nyomvatartva melyik betiit kell lelitniink a parancs végrehajtasanak
érdekében.
Eszkéztirak: A meniisor alatt egy vagy t6bb sorban négyszog alakit gombokat, in. ikonokat taldlunk. Ezek
mindegyikéhez egy-egy parancs van rendelve. Ha valamelyik f5l6tt megéllunk az egérrel, az egérmutaté mellett
megjelenik egy kis ,,cédula”, amelyrél leolvashat6 a gomb neve,
- Alapértelmezésben két eszkoztér van kint, a Szokdsos és a Formazas eszkoztdr. Ha sziikségiink van egy iij
eszkbztarra, akkor azt kirakhatjuk a Nézet6Eszkdztarak paranccsal.
Vonalzék: A kénnyebb pozicionalst teszik lehet6ve. Igény szerint ki vagy bekapcsolhatok.
Gorditosavok: Az ablak aljén és jobb oldalin helyezkednek el. Lehetvé teszik, hogy a dokumentum képernyén
Tithaté részét elmozgassuk.
.‘i_j!appt_s_gr: A word képemy® aljn jelenik meg. Itt lthat6 a kurzor helye a dokumentumban, az aktu4lis

oldalszam.
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A_z ipforn}écidk a }em'ezekeqél_lqzﬁéﬁ}-‘okban helyezkednek el. Minden allomanynak van neve és van egy in
kiterjesztése, mely a ncv:hez csatlakozva a file tipusara utal. Csatlakoznak a file-hoz az un. file attributumok is-
mgly_eket ?(DOSlhaszna}. A file neve nem lehet hosszabh nyole karakternél. A filendy tartalmazhat ben’iket’
Szamjegyeket, valamint specidlis karaktercket: S~149y & - a’ A :
b i e () )@ DOS eszkéznevek nem lehetnek
A kiterjesztés a file nevet kbvetéen a file azonositasira s iterjeszte i
zolgdl. A Kkiterjesztés maximu 3 db

tartalmazhat, A DOS &t alapvetd file tipust killnboztet meg: ’ 2 ke

“}J;l;gGRAM file-ok: programokat tartalmaznak. Ezeket a  meméridba tsltve futtatjuk. Kiterjesztésik: COM,

ADAT file: Afjat tzirtf]éséra hasznaljak. /\]taléba_n csak az a program értelmezj ezeket helyesen, melyet az
; z_na om r]l]y létrehozasara, vagy olvasisara készitettek. Kiterjesztés: DAT, DBF... ’
ziveges 4 omany: Széveget tartalmaz. llyenek a szdvegszerkesztovel késztilt dllomanyok, & i

programot tartalmazé dllomanyok, Kiterjesztés: TXT, BAS, Pas... A R
Rendszer dllomany: A periféridk kezelésére vonatkozs informaciskat térolja. Kiterjesztése: SYS
Paran?s allomany: 'K(‘:tegelt feldolgozshoz hasznéljuk. A végrehajtandé DOS parancsokat €gy szbveges
allomanyban (egymas utdni sorokban) taroljuk.Kiterjesztés:- BAT - i

A DO_S a ]cmczeh_tzﬁ)h él!oményo_lgkal_ kapcsolatban tarolja azok méretét és a létrehozas illetve az utolss
mddositds datumdt is. Sokszor arra van szikkség, hogy egy file néy megaddséval ne egyetlen file-t jeldljiink ki

hanem file-ok e : . len
g Ezei):l csoportjit. Ezt tigy tehetjitk meg, hogy hogy a file nevében helyettesitd (joker) karaktereket

*- tobb karaktert helyettesit
? egyetlen karaktert helyettesit




A monitor az informdcidk képi megjelenitésére szolgdl. Az adatéramlas ugyan it is egyirinyu, de mivel a felhasznalé a
gép kijelzését ellendrzésre hasznilhatja, a megjelenftét (display-t) megkillénbéztetjitk a tobbi kiviteli egyséptdl.
Alapértelmezésben valamennyi szoveges vagy grafikus formaban megjelenitendd adat itt lathats. A billentylizetet és a
monitort egyiitt konzolnak nevezik: a parbeszédes tzemméd hatékony eszkbzei.

A monitorok eltémek egymistol a megjelenithetd szinek szgma és a képfelbontds szempontjabol. Ezek a jellemzak
nemcsak a monitortél, hanem a monitor vezérlbkartydjatal is figgnek (errl késébb még szdt ejtiink). Eppen czért a kértya és
a monitor jellemzdit egylitt szokds vizsgalni.

Ma mér szinte mindentitt a videdkkal megegyez§ szabvdnyii VGA csalddot haszndljak, amely legalabb 640*480
képpontos (pixeles) felbontds és 16 amyalat vagy szin jelenitésére alkalmas. Manapsig a VGA-t mér felvaltotta az SVGA
(szuper VGA), illetve az XGA szabvany, s cnnek kiszinhetden 1024%768, sét 1280* 1024 képpontos felbontas mellett tébb
milli6 szin is megjelenithetd. 165044200 J AL ZORT4E

A monitorvezérldk, illetve a video- vagy grafikus kartyak olyan elektronikus aramkérok, amelyek taroljak és felfrissitik a
monitoron megjelend képet. Erthet6 tehat, hogy egy jo min6ségi monitorhoz megfeleld "tudasi" videokdrtyara van szitkség,
Egy SVGA monitor felbontasat tehét csak akkor lehet igazan kihasznalni, ha SVGA kértyénk van hozza.

A monitorvezérlokon (videokdrtvdkon) elhelyezkedd videomemoéria mérete dltaldban 256 Kbéjtté! 4 Mbijtig terjed. A
memdria mérete meghatirozza az egylitt haszndlhato felbontast, illetve szinszamot. 1 Mbiéjtnyi videomemériaval - 1024*768
képpentos felbontést véve alapul - példaul 256 szint lehet hasznalni, mig a csupan 640*480-as felbontasnal mar 16,7 millié
szin jelenithetd meg. Ezt a szingazdasigot "true color” megjelenitésnek is szokés nevezni.

A monitor kivilasztisinal t6bbféle technikai jellemzore is figyelni kell. Elészor is a képcstatl méretére; ezt inch-ben (1
inch = 2,54 cm ) adjék meg, s 10-21 inch kozitt gyértanak a monitorokba képestvet. A képpontok (pixelek) méretére, amely
Jj6 mindségl monitoroknél 0,28 mm, a még jobbaknal pedig 0,24 mm korilli. A p}gg'!-;r;n%heté szinek szamara: ez 2-t6l 64
millidig terjedhet. A képernyd felbontdsara: azaz, hogy vizszintesen és fliggélegesen hany képpontbél (pixelbél) épiil fel a
monitor képe. Végiil a képfrissitési, -eloallitasi modra.

A gyakorlatban az osztott (interlaced) €s a nem osztott (ni: noninterlaced) tzemmédot hasznaljak. Utobbi a teljes kép,
mig az eldbbi a paros és paratlan képsorok felvaltott frissitésct jelenti. A kepfrissitési frekvencia meghatdrozza, hogy
masodpercenként hinyszor pasztazzak végig a teljes képerny6t az elektronsugarak. 72 Hz-nél kisebb érték esetén a kép mar
érzékelhetden villog,

A kép elédllitdsi médja alapjdn hirom monitortipus terjedt el.

CRT (Cathode-Ray Tube): katddsugdreséves megjelenits. Mitkédési elve a televizié képesdvéhez hasonlo. Egyszinii
(momochrom) ¢s szines (color) tipusa is 1étezik. Altalaban nagy méreti, j6 mindségi képet produkil, de sokat fogyaszt.
Fontos egészségiigyi szempont, hogy a megjelenitdnek csekély legyen a magneses és az elektromos sugérzdsa (Low
Radiation). A svéd ipari szabvany, az MPR-1I allitja velik szemben a legszigoribb kévetelményeket.

LCD (Liquid Cristal Display): Sfolyadékkristdlyos megjelenits. A folyadékkristilyok fesziiltség hatiséra megvaltoztatjak
kristlyszerkezetiiket €s ezzel egyiitt a sziniiket is. llyen tipust megjelenits terjedt el a szamologépeknél és a hordozhatd
szamitdgeépeknél (laptop, notebook). Elénye a kis méret és suly, a csekély fogyasztds. Hétranya a rosszabb képmindség és
hogy hittér-megvildgitist igényel. Igaz, az Gjabb tipusok mér aktfv métrixosak, azaz 6nallé fénykibocsatésiak.

‘ ~BED(Cight Emitting Diode); vildgitédiddds megjelenits. Onall fénye van. Az LCD-nél nagyobb fogyasztisi, és ann4l
-Peae%bb-képfrﬂnﬁs'e',c_.-—et‘;‘?odukél. Mindez beszfikiti elhasznilasi korét: ltalaban nagyméretii (fali) ‘megjelenité készitésére

A mionitor kz‘vdlqszrdx&m’! mindig kdriltekintéen jarjunk el, mivel a megfelelé munka alapfeltétele a j6 mindségi

_ megjelenité. E készillékek karbantartdsa egyszerli: a képcsovet szarvasbrrel vagy- specialis. téeloruhaval portalanitsuk.

Rossz “szokds kézzel megérinteni a képernydt, ezt lehetdleg kerilljtk el. (Az LCD monitorok az érintés helyén
elszinezbdhetnek.) = = = s + 5 | ; -
A régebbi tipust monitorok elé gyakran tesznek monitorsziirdt. Sajnos a valdban hatésos szfiréket - borsos druk miatt -

' Kevesen vésdroltak, az egyszerlibb és olcsé sziirdk viszont inkébb csak rontottk a képet.
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1. Kényvtdrak létrehozdsa
Kényvtdrat létrehozni az MD paranccsal lehet (Make Directory)

Forméja: MD létrehozandé alkényvtar

Létezbalknyvtarnak megfelels uj alkényvtarat nem lehet létrehozni

2. Konyvtar valtis

Alkonyvtérak kozott kdzlekedni a CD parancesal lehet.

Formaja: CD alkényvtarnév (Change directory)

Ha az aktudlis alkényvtar bol eggyel vissza akarunk 1épni, akkor a CD., parancsot hasznaljuk. A CD\ parancsot
barhol kiadva, régton a fékényvtarba jutunk.

3. Koényvtar torlés

Konyvtérat tordlni az RD paranccsal lehet. (Remove Directory) Formaja: RD tirlendd alkonyvtdr

Csak tires alkdnyvtarat lehet torélni, és nem allhatunk abban az alkényvtirban, amit tér6lni akarunk.

4. Konyvtarstruktira megjelenitése

TREE meghajté jele

3. Konyvtdr tartalmanak kifratasa

DIR alkdnyvtarnéyv /kapcsolék

Kapcsoldkat nem kotelezd megadni. A DIR parancs hatséra a listaban az alkényvtarak neve utdan <DIR> all,
ldthaté tovabbé a létrehozds datuma.

Kapcsolok:
/p oldalanként jelenik meg a lista
w 5 oszlopban jelenik meg a lista, ilyenkor csak a nevek litsz6dnak, az alkdnyvtarak neve [ ]
k6zbtt van, - . =
o valamilyen szempont szerint lesz rendezve a tartalom,

PL:/on név-szerinti abc sorrendben =ites

/oe_kiterjesztés szerinti abc sorrendben : )
/od létrehozds datuma szerinti sorrendben =
/os méret szerinti sorrendben

6. Konyvtarstruktira mésolésa:

XCOPY forrds cél /kapcsolok

Kapesolok: /s a mésolandé alkényvtar alkényvidrait is masolja azok tartalméval egyiitt
/e s amasolandé alkdnyvtér {ires

alkdnyvtdrait is masolja azok tartalmaval egyiitt

0 —=
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FUGGVENY KATEGORIAK LEGGYAKRABBAN HASZN

Az Excel nagyon sok figgvénnyel segiti munkankat. A filggvények beillesztését cgy fliggvényvardzslo, azaz egy
parbeszédpanel segfti, felsorolva a fuggvényeket kategéridnként.
* Fiiggvénykategorisk:
;_ Pénziigyi
A pénzilgyi fliggvények a gyakorlati tizleti szémitasokat végzik el, példaul egy kolcsdnre kifizetends Usszeg
meghatiroz4sat, beruhazas jovébeli, vagy jelenlegi tiszta értékét és kotvények vagy részvények értékét,
.»  Ditum & id6
A datum ¢és id6 fuggveényekkel a képletben eléfordulé datumokat és idSpontokat elemezhetjitk és
dolgozhatjuk fel. Ha péld4ul a mai nap dituméra van szikségiink, hasznalhatjuk a MA fiiggvényt. Ez a
figgvény a szémitogép rendszerdrajaban lévd aktualis ddtumot adja vissza.
® Matematikai és trigonometriai
A matematikai és trigonometrikus figgvényekkel egyszerii és bonyolult matematikai szomitasokat
végezhetiink, példaul szdmokat kerekithetiink, kiszamithatjuk egy cellatartoméany valamennyi értékének
Osszegét vagy csak azon értékeiét, amelyek pl. eleget tesznek egy masik cellatartomanyban megadott
- feltételnek.
*  Statisztikai
A statisztikai munkalapfiiggvények statisztikai clemzéseket végeznek adathalmazokon. Egy statisztikai
munkalapfiiggvény statisztikus informacist adhat példaul egy pontértékeken atfektetett egyenes vonalra
nézve: az egyenes meredekségét, az y-tengely-metszetét vagy az egyenes vonalat alkoté pontokat.
e Mitrix
Ha. értékeket keresiink listdban vagy tablazatban, illetve egy cellira vald hivatkozast keresiink,
alkalmazhatjuk a métrix fliggvényeket. Példéul tablézatban crtkkeresésre haszndljuk az FKERES
fiiggvényt, amely a tablizat elsd oszlopénak értékeit veszi-sorra.
e Adatbézis :
* Nchény adatbézis- és listakezels munkalapfliggvény neve "AB." betlikkel kezdddik. Ezeknek az
ugynevezett AB (adatbézis-) fiiggvényeknek harom argumentumuk van: az adatbazis, a mezs és a kritérium.
Ha elemezntink kell, hogy egy lista értékej eleget tesznek-e valamilyen feltételnek vagy kritériumnak,
felhasznilhatjuk egy adatbézis munkalapfiiggvényét. Példaul értékesitési adatokat tarfalmazs listaban
megszamolhatjuk, hany olyan sor (rekord) van, ahol az érték nagyobb, mint 1000, dé 2 500-n4l kisebb.
Szintaxis : =
AB ﬁlggvény(adatbézis;mezﬁ;kritérium) A

- A Microsoft Excel adatb4zisa egy folyamatos, mkordgkba('suroklza) és mezikbe (oszlopokba) rendezett

mésodikra (Magassag) és gy tovabb,
Kritérium A cellk azon tartoménya, mely az adatbézis kritériumot tartalm azza. A kritérium hivatkozisa
cellahivatkozisként (pl. A9:F 10), illetve a tartoményhoz rendelt néyvel adhat6 meg.
e . Szbveg -
A szbvegfilggvényekkel a képletekben eldforduls szbvegfizéreket kezelhetjiik. Péld4ul a kisbetdis frdsmédot
nagybettisre véltoztathatjuk, vagy meghatirozhatjuk a filzér hossz4t, :
° Logikaij
A logikai fiiggvényekkel ellendrizhetjitk, hogy egy feltétel teljestil-e, és ezekkel rhatjuk le az Ssszetett
feltételeket. Péld4ul a HA fuggvénnyel donthetjiik el, igaz-e egy feltétel. Egy bizonyos értéket ad vissza, ha
a feltétel igaz, és egy masikat, ha hamis.
.®  Informicié
Informaciés munkalapfiiggvényekkel hatérozhatjuk meg, milyen tipusi adat van egy cellaban.
®  Mind: az 6sszes filggvént egyiitt lathatjuk . ‘
e A legutébb hasznalt:

Leggyakrabban hasznilt fiiggvények:

MAX: Az argumentumaban szerepld szdmok kiziil a legnagyobb értéket adja eredmanyiil
MIN: Az argumentumdban szerepld szimok kézill a legkisebb értéket adja eredmanyiil
SZUM: Az argumentuméaban szerepld szdmok Gsszegét adja eredmanyiil

ATLAG: Az argumentumaban szerepl$ szamok szdmtani kizepét (dtlagaty adia eredmanyiil
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A DOS -a lemezeken az allomanyokat konyvtarakban €s~alkdnyvtarakban tarolja. Az egyes allomanyok
eléréséhez meg kell adni hogy az adott dlloméany melyik konyvtarban,” melyik alkdnyvtarban talalhats. Ez
lehet6vé teszi azt is, hogy azonos névvel kiilsnbszé dllomanyokat taroljunk kiilonbozé konyvtarakban. Az
alkdnyvtarak logikailag egy fastruktirdban képzelhetok el. Minden lemezen van egy Un, gyskérkonyviar, \ jellel
jelolve. Egy alkényvtdr csak egyetlen alkényvtarban lehet. A kényvtarakat gy lehet megadni, hogy a

gyokérkonyviartdl kezdve \ Jelekkel elvélasziva felsoroljuk az allomanyt tartalmazg kényvtar ssszes




