- A karakterck formézéséhoz ki kell jelolni a formazando karaktereket. A formazast végrehajthatjuk a Formazas

eszkoztar ikonjai segitségével ,a Forméatum/Betiitipus paranccsal, vagy a gyorsmenii betiiformatum parancsaval.
Formazis ikonok segitségével:

A formézas eszkoztar ikonjai a leggyakrabban hasznalt formazasi lehetéségeket tartalmazza. Ezek: betiitipus,
betliméret, félkdvér, aldhtizas, dolt. Ha pl rékattintunk a D ikonra, akkor a kijelolt szoveg dolt betiis lesz. A
formazasi lehet6ségek altaldban egytitt is haszndlhatok, pél egy szoveg lehet délt betiis is és aldhizott is. Ha nem
jeloltiink ki szdveget, és rakattintunk valamelyik ikonra, akkor az bekapcsolodik és az ezutdn beirdsra keriilg
szoveg lesz olyan formatumi mindaddig, amig ki nem kapcsoljuk az ikont.

Formézis meniiparancsokkal:

Osszetettebb formazasra a meniisort kell hasznalnunk. Ekkor egy hdromlapos parbeszédpanel jelenik meg.
Bedllithatjuk betitipust, betlistilust, betiiméretet, az alahtz4s fajtajat (szimpla,pontozott, vastag, dupla...), szint,
kiilonlegességeket (felsd index, also index, kis kapitalis...). A betiikoz keretben megadhatjuk, hogy mekkora
hely legyen a szomszédos karakterek kozott. (normal, siiritett, ritkitott), illetve az animalas lapon megadhatjuk
még az animalas fajtajat is.

Karakterform#zis misolisa: Ha valahol mar megformaztunk egy karaktert, és ugyanezt a formatumot mas
szovegre is szeretnénk alkalmazni, akkor elég a formatumot 4tmésolni. Ezt uigy tehetjilk meg, hogy kijelsljik azt
a szovegrészt aminek a formatumat szeretnénk mdasolni, rakattintunk a Formatumfestd ikonra, ekkor a kurzor
mellet egy ecset is lithaté lesz, majd kijelsljiik azt a szoveget, amit meg szeretnénk formazni, mintegy , atfestve”
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A virusprogramok az onreprodukélé programok legnépesebb csalddja. A szamitégépvirus az &1 anyag
miikddSképes modellje, a szdmitégépben a programok, adatok felelnek meg a valésagos életbeli epészséges
szervezemek, amit megtdmadhat a virus. A szam{tégépvirusok olyan programok, amelyek képesek dnmagukat
mésolni mindenféle operatori ellendrzés nélkiil, adathalézatokon, vagy floppykon atkerlilhetnek mas
szamitogépekre, ahonnan szintén tovébbterjedhetnek. A szamit6gépvirus sosem 6nmagaban indul el, mindig kell
egy olyan program, ami hordozza. Tehat a virus szaporodik, mig més kértékony programok nem, a
programférgek kivételével.




A program inditisa utdn megjelennek a képernydn az eszkoztarak, a nézettdl figgben a vonalzdk, és
természetesen a fehér papirlap. Ezek egyiittesen alkotjak a munkakdrnyezetet, amelyben dolozunk Ha
valamelyik eszkoztar nincs kint amelyikre sziikségiink lenne, illetve szeretnénk valamelyiket eltiintetni, akkor
ezt a Nézet/Eszkoztarak paranccsal tehetjitk meg. Amelyik eszkdztar kint van a képerny6n annak a neve mellett
agy pipa lathaté. Alapértelmezésben a Szokésos és a Formazas eszkdztér van kint. A vonalzokat ugyanigy a
Nézet/Vonalz6 paranccsal jelenithetjitk meg, illetve tiintethetjiik el.

A megjelenithetdségi lehetdség nem befolydsolja egy dokumentum kiilalakjat, de a munkankat segiti. A

" megjelenitési médok kozott a Nézet menii parancsaival, vagy az ikonokkal tudunk valtani.

Normail nézet: Ebben a megjelenitési modban latszanak a laphatirok. Ebben a nézetben az élofej és €lélab, az
oldalszimok megjelenitéséhez a Nézet/Elsfej &s é161ab parancsra kell kattintani. Az egymés mellett elhelyezkeds
hasdbok egymas alatt lathatok, jeldlve a hasibhatsirokat.

Oldalkép nézet: Ebben a nézetben hasonlit a dokumentumunk a legjobban ahhoz, ahogy nyomtatisnal ki fog
nézni. A képe, keretek, oldalszdmok, él5fej és é16ldb a végleges helyén fog latszani.

Nyomtatisi kép: Ebben a nézetben a dokumentum tobb, kicsinyitett oldalt tekinthetjiik 4. Ebben a nézetben
ellendrizhetjiik a dokumentum elrendezését.

Az excel inditasa utin a meniisor alatt egy berdcsozott teriilet jelenik meg a képemnyén. Ez a tablazat nyers
formatuma, sor-, és oszlopazonositokkal ellitva. A sor azonositok a munkalap bal szélén talalhatok, az oszlop
azonositok a munkalap tetején. Az oszlopokat betiikkel, a sorokat szimokkal azonositjuk. Egy sor és egy oszlop
kbz0s részét cellanak neveziink. Ide irhatjuk be adatainkat. Egy cellira a sorazonosité és oszlopazonosité
megadasdval hivatkozhatunk. Pl.: A4-es cella az elsd oszlop 4. celldjat jelenti. Egy munkalap 16384 sorbél és
256 oszlopbdl 4ll.

Tartomanynak t6bb egymaéssal szomszédos cellit neveziink, amelyek téglalapot alkotnak, s amelyeknek,
valamilyen koz6s tulajdonsigot akarunk adni. Tartoményra a két atellenes cellaval hivatkozunk, (pl.:A1:C4)
vagy a tartomany nevével, ha korébban a tartomanyt elneveztiik. Tartomanyt kijelIni legkténnyebben az egér bal
gombjat nyomvatartva tudunk,de kijelolhetjik a billentyiizet segitségével is; a Shift billentyiit nyomvatartva a
kurzormozgaté nyilak segitségével. Egy kijelslt tartoményon beliil az aktiv cella fehér szinil, mig a kijeldlés
tobbi cellaja fekete szinii. Ha csak egy sort akarunk kijeldlni, akkor az adott sor sorazonositdjara kell kattintani,
mig ha egy oszlopot szeretnénk kijeldlni, akkor az oszlopazonositéra kell kattintani.

A cellaba irt adat tipusa 4 féle lehet: szam szoveg, ditum és képlet - :

Alapértelmezésben a szdmok a cella jobb, a szoveg a cella bal széléhez igazodnak. Természetesen ezt
atallithatjuk ugyaniigy, mint a Wordben ikonok segitségével. A képleteket a program azonnal kiszamitja, az
eredmény azonnal megjelenik abban a celldban, amelyikbe a képletet beirtuk. Azt hogy milyen képlet alapjan
Jjelent meg a cellaban az az eredmény, azt ugy tudhatjuk meg, hogy a cellira allunk, és a szerkesztdlécen

leolvassuk a képletet.
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Beirni mindig abba a celldba tudunk, amelyikben a cellajelslé van. Ha az egérrel egyszer rdkattintunk egy
cellira, akkor akkor a cellajelold az adott cella keériil jelenik meg. A megfeleld cella kivalasztisa utan
elkezdhetiink imi. Egy cellaban maximum 256 karakter lehet. Ha befejeztilk a szoveg geépelését, tssiink Entert,
vagy kattintsunk egy mésik celldra. A cella megérzi a beirt informaciét. Egy cella szerkesztési allapotba keriil,
ha kétszer rakattintunk az egérrel, vagy leiitjitk az F2-es billentyiit. Masolashoz vagy mozgatashoz hasznalhatjuk

a Windows vdgolapjit, a Clipboard-ot.

Mozgatis:

» Kijeldljiik azt a részt, amit mozgatni akarunk

* Kivilasztjuk a Szerkesztés/Kivagas parancsot, a Kivdgas ikont, vagy a Ctrl+X billentyiikombinaciot

* Odavisszilk a kurzort ahova mozgatni akarjuk

» Kivalasztjuk a Szerkesztés /Beillesztés parancsot, a Beillesztés ikont, vagy a Ctrl+V billentyiikombinsciot

Madsolds: .
o Kijeloljiik azt a részt, amit m4solni akarunk
» Kivalasztjuk a Szerkesztés/Masolds parancsot, a Masolés ikont, vagy a Ctrl+C billenty{ikombinaciét
e  Odavisszitk a kurzort ahové4 masolni akarjuk
=  Kivilasztjuk a Szerkesztés /Beillesztés parancsot, a Beillesztés ikont, vagy a Ctrl+V billentyiikombinsciét
Cellatartomany mozgatésa, masoldsa: f
Cellatartoményt vigy tudunk legkdnnyebben mozgatni, hogy egérrel kijeldljiik a tartomanyt, majd a- szélét
megfogjuk az egérmrel (ilyenkor nyil alakiinak kell lennie az egérkurzornak) és odahiizzuk az \j helyére. Ha a
tartomany mozgatasa kozben lenyomva tartjuk a Ctrl billentytit, akkor a kurzor mellett megjelenik egy kis + jel
is. Ezzel jelzi, hogy a ,megfogott” tartomény tartalma megmarad az eredeti helyen is, azaz masolunk.
Megtehetjiik azt is, hogy a kijeldlt tartoményt az egér jobb gombjaval fogjuk meg, és igy mozgatjuk el. Ebben az
‘esetben nem azonnal hajtédik végre a mozgatas, hanem egy helyi menil jelenik meg az elengedés pillanataban.
- Most innen vélaszthatjuk ki, hogy mi torténjen az elmozgatott tartoménnyal. : = B ;
Fontos! Ha egy olyan tartomanyt masolunk, ahol képleten vagy fliggvényen beliil volt relativ cellahivatkoz4s,
akkor a mésolis helyének megfeleléen médosulnak a cellahivatkozisok, mig mozgatisnal a relativ

cellahivatkozis nem médosul.

Az Interneten a szamitogépek azonositasra egy 32 bites bindris sz4m szolgdl. Ez a szim 4 db nyolcas csoportra
van bontva, egymastdl ponttal elvalasztva. A szamokat nehéz azonban megjegyezni, ezért a szamokhoz neveket
rendeltek. fgy minden szamitogépnek a cimén kiviil neve is van. A nevek tobbszintdi, hierarchikus felépitésiek.
A szinteket szintén pontok vélasztjék el. Az elsé szint egy adott orszaghoz vagy é4gazathoz tartozik, ez van a
végén. A masodik szint az adott orszag valamelyik szervezetére utal. Eléfordul, hogy egy szervezetnek
alszervezete is van, ilyenkor ez a harmadik szint. Végiil a negyedik szint azonositja magét a szamitégépet. De az
is lehet, hogy csak 2 részbél all, és az orszig azonositja utdn régton a gép neve kovetkezik. Mivel a
szamitégépek ily mdodon valé azonositasat az IP (IInternetProtocol) végzi, ezart ezt az azonositét IP cimnek is
nevezik. A nevek és a cimek nyilvéntartasit és egymashoz rendelését a DNS (Domain Name Server) végzi.
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- Amikor elinditjuk a WinWordot, az automatikusan létrehoz egy lires dokumentumot. Ha mar egy dokumentumot

megnyitottunk, és egy 1j dokumentumot szeretnénk, azt megtehetjiik a Fajl/Uj dokumentum. .. paranccsal,
Ctrl+N billentyii kombindciddval, vagy rakattintunk a Szokasos eszkdztar Uj dokumentum ikonjara.

Szdveg begépelése: Az egyik f6 killonbség az irogép hasznalatihoz képest az, hogy a sorvégét nem kell figyelni,
a program a sor végén 1évo szt automatikusan atviszi a kovetkezd sorba, ha az mér nem fér el az elézében. Ha
eMévesztettiink egy szovegrészt, azt konnyedén lehet javitani, nem kell jragépelni az egész oldalt.Ha a lap aljara
€riink, a program automatikusan lapot vélt. (Ha hamarabb szeretnénk Uj oldalt kezdeni, akkor azt megtehetjiik a
Ctrl+Enter billentyii kombindciéval) ;

Szdveg mentése hattértirra: A szoveg mentése azt jelenti, hogy a dokumentum a gep kikapcsolasa utan is
megmarad, €s azt barmikor ijra eldhivhatjuk javitasra; vagy nyomtatdsra. Mentéskor meg kell adni azt, hogy
melyik hittértarra (floppy, winchester) mentjiik, azon beliil melyik alkdnyvtarba, valamint a nevet is. Az
elmentett dokumentumnak a Word automatikusan a doc kiterjesztést adja.

Menteni a F4jl/Mentés paranccsal, a Szokdsos eszkoztir Mentés ikonjival, illetve a Ctrl+S
billentyiikombinéciéval lehet. Ha a korabban elmentett dokumenturnunkat nem akarjuk atfrni, tehat szeretnénk a
régi véltozatot is megdrizni, akkor a F4jl/Mentés masként. .. parancsot hasznéljuk.

Dokumentum bezdrisa: Hasznalhatjuk a F4jl/Bezaras parancsot, vagy az ablak jobb fels6 sarkaban rakattintunk

az Ablak bezarasa ikonra.

Az elektronikus levél informéciok tovébbitasara szolgal. E-mail kiildése sokkal gyorsabb és olcsébb a
hagyomanyos levél kiildésénél. E-mailt barkinek lehet kiildeni, akinek van e-mail cime. A megérkezett levelet
nem csak otthon tudjuk megnézni. E-mail cim valaki@valahol alaki. A valaki rész a felhasznéld azonositdja egy
rendszeren belill. Lehet a bejelentkezési azonositd, a felhasznald vezeték-, vagy keresztneve, esetleg ezek
valamilyen kombin4ciéja. Ekezetes karakterek a cimben nem szerepelhetnek.

E-mail cim létrehozdsdhoz el kell inditanunk egy levelezéprogramot, pl.:freemail-t. A megjelend
parbeszédpanelen rdkattintunk a Regisztrdcid gombra. Regisztralds sordn meg kell adni a kivant azonositét, és a
jelszét, valamint ki lehet tolteni egy regisztraciés lapot. Ha még nincs olyan felhasznalé akinek ugyanaz az
azonositéja, mint amit mi megadtunk, akkor hamarosan elkésziil a cimiink. Ezutdn a cimiink
felhaszndlonév(@freemail. hu alaki lesz, ami régton mutatja, hogy a freemail-nél csinaltunk e-mail cimet.

E-mail kiildése: A levelezdprogram- inditdsa utén megadjuk az azonositénkat, és a jelszavunkat, majd
rékattintunk a Belépés gombra. Belépés utan lathatjuk, hogy hany leveliink érkezett, ebb6l még hanyat nem
olvastunk, illetve azok kiktdl érkeztek. Levél irasdhoz ré kell kattintani az_Jr gombra. Elkiildés elétt meg kell
adni annak az e-mail cimét, akinek kiildeni szeretnénk, nem kotelezd, de megadhatjuk a levél témajat. Ha rajzot
képeslapot...stb akarunk az e-mail-lel kiildeni, akkor ezt csatolt fajlként tehetjiik meg a Csarolds gombra
kattintva. Ha mindez elkésziilt a Mehet gombra kattintunk és a cimzett néhany percen beliil megkapja a levelet.
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"' CELLAKURZOR MOZGATASA EXCELBEN, K

. Cellakurzor mozgatasa billentyiizettel:
Kurzormezgat6 nyilakkal a szomszédos celldba megyiink.
Tab billentyii: egy celldval jobbra mozog
Shift és Tab: Egy celldval balra mozgunk
Page Up: egy ablaknyit folfele mozog
Pgge Down: egy ablaknyit lefele mozog
Home: sor els6 celldjara ugrik
Ctrl és Home: Téblazat bal felsé cellajiba ugrik
End: tablazat végére ugrik

Aurra a celldra kattintunk, ahova menni szeretnénk. (Ha nem latni azt a cellat, hasznélhatjuk a grgetd savokat)
Kijeldlés:
Billentyiizettel:

F8-as billentyiivel: Ha a kijeldlends tartomény egy sarokcelldjara 4llunk és megnyomjuk az F8-as billentyiit, az
allapotsorban megjelenik a BOV felirat. Ezutin barmerre mozdulunk el az egérrel vagy a nyilbillentytikkel,
kijeloljiik a teriiletiinket. Kijel61és végén vijra tisstik le az F8-as billentyit.

Egyszerre tobb tartomanyt is kijelslhetink a Shift &s F8-as billentytikkel. Az egérmutatét ilyenkor ugy
mozgathatjuk el, hogy az eredeti kijelslésiink megmarad, és jabb tartomdanyt jel6lhetiink ki. Az Gsszes kijglc‘)lés
fekete lesz, kivéve egy cellat, ez a kijelolt teriilet aktiv celldja.
Egérrel: A kezdd cella f1¢ 4llva az egér bal gombijat lenyomjuk, és a kijel6lendd tartomany végéig hizzuk az
egeret. Ha tobb tartomdnyt akarunk egyszerre kijelslni, akkor az egér hasz.nélata'kﬁzben a Cirl billentyiit nyomva
kell tartani. T

Sor és oszloptartominy kijelolése: A megfeleld sor- illetve oszlop azono’éitél_(m kattintunk. A ctrl billentyii
segitségével tobb oszlopot illetve sort is kijelslhetiink. e X 3 ) :

1973-ban5 hoztak létre az ARPAnet nevii kisérleti halézatot. Az ebben a hélézatban Iétrehozott tjftasok alkotjak
az Internet alapstruktirajat, amelynek lényege éppen az, hogy kotott struktira nélktili hilézat. Ez akkor is
miikddoképes, ha egyes szg-ek, vagy az éket vsszekots vonalak kiesnek. A halézatban 1évo gépeket tobbszdros
utvonalakkal kototték Ossze, és egy olyan miikédési protokollt fejlesztettek ki, amelyben barmely két gép
egyenrangl félként tudott egymassal kapcsolatot teremteni. Az atkiildendd informécidkat csomagokra osztottak

feladasara, fogadisara, és tovabbkiildésére. Az Internet magja akkor kezdett kialakulni, amikor a polgari
szféraban, els6sorban a tudomanyos és a oktatasj intézményekben is tdmegesen kezdtek megjelenni a szg-ek, és
Iétrejottek a helyi hdlozatok. Amikor a kiilsnbszs helyi hélézatokat 6ssze akartdk kotni a tavkozlési vonalakon
keresztitl, a legalkalmasabb rendszernek az ARPAnet-ben ntér kiprébalt és megfelelt Internet nevil protokoll (Ip)
tint. Létrejott egy korményzeti szerv, az NSFnet, amelyre hierarchikusan kapcsolddhattak az egyes helyi
‘halézatok: a kisebb intézmények bérelt postai vonalakon kapcsolédtak a hozzijuk legkozelebb esd nagy
mtézmény hélozatdhoz., amelyek egymashoz kapcsolodtak, és az atmend forgalmat kélcsondsen atengedték.
Késobb a rendszeres nagy adatforgalomra tekintette] , a koltségek csokkentésére, és a megbizhatdsig
noveléséredllando vonalakat épitettek ki a nagy intézmények kozott. Ezzel kialakult a gerinchalézat.

A 80-as években t5bb orszigban is kiépitették hasonl6 elveken alapulé hélézatokat, amelyek igyekeztek
egymashozis, de elsésorban a legfejlettebb NSFnet-hez csatlakozni. A folyamatos bévités és fejlesztés révén
fokozatosan kialakult a belsé protokolljarol elnevezett Internetnek elnevezett vildgméret(i hilozat.

A vilaghalézathoz valé hozzaférést minden orszagban az {in. Internet szolgaltatok biztositjak, akiken
keresztiil a nemzetkozi-vonalakra lehet csatlakozni. . e




' YVVVVYVYY

. Szovegrész kijeldlése:

1) Egérrel a kijelolendd szoveg elejére kattintunk, majd az egér bal gombjat nyomvatartva az egeret a
kijeldlendd szdveg végéig hizzuk.

2.) Akijelolendd szovegrész elejére 4llunk, a Shift billentyiit nyomvatartva a kijelslendé szbveg végére
megyiink a kurzormozgaté nyilakkal.

39 Vigyiik a kurzort az Gn. vilaszté savba, mely a bekezdések bal oldali marg6ja €s a dokumentum ablaka
kozatti figgbleges sdv. Az egérkurzor itt egy jobbra mutaté nyillé valtozik. Nyomvatartva az egér bal
gombjét, a kijeldlendd utolsé sorig hiizzuk.

Szovegrész mozgatisa:

Kijelsljikk azt a sz&vegrészt, amit mozgaini szeretnénk. Ezutin hasznélhatjuk

1.) az egeret: A kijelolt szdveget az egér bal gombjét nyomvatartva ,,dtvonszoljuk” az uj helyére

2.) F2-es funkci6 billentytit: Jelsljik ki a mozgatando részt, nyomjuk meg az F2-es billentyiit, mutassunk r4 a
célhelyre a sziirkére vélt egérkurzorral, és nyomjuk le az Enter billentytit.

3.) vagélapot: Kivalasztjuk a Szerkesztés/Kivagas parancsot, ekkor az athelyezni kivant egy atmeneti taroléba
kerillt, a vagélapra. Odamegyiink, ahova athelyezni szeretménk a szévegrészt, majd kivalasztjuk a
Szerkesztés/Beillesztés parancsot.

Szovegrész misolisa:

Kijeloljik azt a szovegrészt, amit masolni szeretnénk. Ezutén hasznélhatjuk .

1.) egeret: Cirl billentyiit és az egér bal gombjat nyomvatartva odamegyiink, ahova masolni szeretnénk a
szbveget ;

2.) F2-es funkcibbillentyii: Lenyomjuk a Shift+F2 billentyiit, majd a sziirke kurzorral a célhelyre allunk, és
lenyomjuk az Entert. e

3.) Viégéblapot: Kivélasztjuk a Szerkesztés/Masol4s parancsot, odaallunk, ahova mésolni szeretnénk, majd

~ — kivalasztjuk a Szerkesztés/Beillesztés parancsot. = ] e '

Régen minden program maga 4llitotta eld, tarolta és kezelte azokat az adatokat, amelyeket feldolgozott. Gyakran
hasonl6, vagy azonos adatokkal dolgoztak a kiilonbzd programok. A t6bbszords adatfelvitel megtobbszorszte
az adatrogzitd munkajét, és az adatok jéval tobb helyet foglaltak a sztikségesnél. Ezen ligy lehetett segiteni, hogy
a programok €és az adatok kiildnvaltak, és az azonos adatokkal dolgoz6 programok kozos adatbazist hasznalnak.
De nem csak az adatok k6zdsek, hanem az adatokkal végzett miiveletek is: rogzités, médositas, ... Ha ezeket
k6zds program végzi el, komoly megtakaritast jelent a programozésban. Ezek az igények egyiitt hoztak létre az
adatbézis-kezeld programokat.

Az adatbazis-kezelokkel megoldhat6 feladatok elsdsorban a kiilonbozs nyilvantartisok. Néhany jellemzd
alkalmazési példa: raktirkészlet nyilvantartasa; személyi nyilvantartss; rendelések, szallitdsok, szamlak
nyilvantartdsa...stb. Nyilvantartisokon beliil a legfontosabb feladatok:

A megtervezett adattablak fizikai szerkezetének és kapcsolatainak Iétrehozésa

Az adattdblék feltoltése, adatmédositasok, torlések végrehajtdsa

Adatrekordok sorbarendezése adott szempontok szerint
Adatok megkeresése, valogatisa, megjelenitése

Listék jelentések készitése =

Biztonsagi masolatok készitése
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HALOZATI TOPOLOGIAK _

A haltozat szetkezetenek kialakitasakor keletkezo logikai elrendezest topologianak nevezzuk. Ezek lehemek:

. - sin(busz), csillag, fa, gyuru.
/1 SIN: ebben az elrendezesben a halozat valamennyi berendezese egy kozosen hasznalt adatatviteli vonalhoz, kommuniKacios
. Csatornahoz csatlakozik. Ha egy berendezes elkuld egy uzenefet egy masik berendeZesTer, aRkor PKicEesetl egy cimmel,
ami egyertelmuen azonositja a masik berendezest. Az uzenet vegighalad a kozosen hasznalt kommunikacios csatornan es az
amennyi berendezes veszi azt. A berendezesek az uzenethez kapcsolodo cim alapjan dontik el, hogy az

ahhoz kapcsolodo val
-7 _nekik szol-e.
“© 'GYURU: A halozatba kapcsolodo berendezesek egy olyan atviteli kozeghez kapcsolodnak, amelynek az eleje es a vege
allomas veszi azt, es a cim alapjan donti el, hogy neki szol-e. A

ugyanaz, Az uzenet a kor menten vegigvonul, valamennyi
etelt kovetoen a halozatban levo berendezesek ismetlodokent mukodnek, vagyis a jelet eredeti szintjere visszaallitva

tovabbitja, mig a busz topologia eseten ez nem ervenyesul.

CSILLAG: Ebben az elrendezesben van egy kozponti amely minden kapcsolodo eszkozzel kozvetlen kapcsolathan

all._.A berendezesek kozotti uzenetek mindig athaladnak a kozponti gepen, ami gondoskodik arrol, hogy az eljusson a

rendeltefesi helyere. Ennek a halozatnak egy oaszetettebb valtozata a hopehely, ami nagyobb kiterjedesu halozat kapcsolatat
., " ugy biztositja, hogy a halozatok koze egy kozos csomopontot, egy ujabb kozponti vezerlot iktat be. :

FA: Wﬁmg@&kﬂ all kapcsolatban, melyek ujabb kozvetito gepekkel van osszekottetesben

A mu Tomasok Kozotti uzenetvaltast es a kisebb munkakat a kozvefito segitsegevel valositjak meg. Elunym

kabelezesi koltseg lecsokken, hatranya viszont hogy egy kabel kiesese az egesz alhalozatot tonkreteheti. g

; gl
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EGER (¥Qy§g) =
Az egerek - specidlis beviteli eszkdzként - | j
Ber 4 - 1gen gyorsan elterjedtek. Két csoportra oszthatjuk &ket: ikai é
; cszkozke ] portra oszthatjuk oket: opt ;
‘ ; ;ge;z ghﬁggﬁihekAz elébbiek fe'nyfil’édark és tranzisztorok segitségével tapogatnak le cgyJ kﬁlﬁnleg‘::}; Iakla : fs "r:fclzam'm
| t, igy ovetv_e a mozgds iranydt €s gyorsasigit. Az eljarés hatranya, hogy az egér s 7 l‘OngtC'tt
| csak a specidlis lapon mikodik. SRR e
moz;;ésPu(lj{-Ié?:éi e];;];;iﬁb az -opromechanilm.s: egcr’cket hasznéljak, amelyek egy gumival bevont golyét tartalmaznak,
e fée;z_mncsn:n szilkség -klcg:ész:tﬁkre. A poly6 az egér utjat gorgokon keresztiil két osztétarcséra vi Y
L megtet%ytﬁ n[) ?01‘(;)[1:]})(’) ¢érzékeli; mind az x, mind az y koordinatdhoz kettd-kettd tartozik Az cgérclektrws';l.
4 volsagot, hanem a mozgas iranyat is rogziti. A moz i : alhz ikl
' : gds adatait és az egéren tal A
mlkr\([)gsrgsf’:sizor doigo'zza fe} aPC élt..:al fogadhato jelekké. A legtbb egér a soros porton kcr%:sztﬁl :s:ltl;aaiz(oszgi;c)l;lbqkhauapom
s agsmoglgll-r?eglszeru ﬁgy.elnku;:k hogy az egér kézbe simuljon, az ujjaink ne nyuljanak til a gomﬁékoif,:pa ZZ:;[ 5
ren, ugyanis ekkor a legkdnnye 5 i oy
el D e gkinnyebb letett csukléval mozgatni az egeret. Az egérgoly6 csiiszAsmentes
il tl;;;t;zn;aﬂashadfbgyiﬂfzirfu“aa bgolyé kl;.fcfcli utdn lithatéva vald gorgdket kell idénként finoman megtisztitani. Az egér
- en a jjai 4 3
e y goly6t kell ujjainkkal forgatnunk. Ez a véltozat 6nalldan vagy laptopokba épitve is



-
* Mappa- és fajlkezelés a Windows-ban,
f. . 5 . a Sat It I 4 ! ’] :

A Windovs;s kdnyviar és féjlszél_"kezete ﬁgyanolyan, mint a DOS-¢, szintén fa-szerkezet. Egy
gyokeérkonyvtarbél kiindulva clérhetd minden kényvtar és fajl. (Mint egy nagy szekrény
fi6kjai, és a benne 1év5 iratok.) :

A konyvtérakat a Windows-ban mappiknak nevezziik.

Fontos viltozis a DOS-hoz képest, hogy a mappék és az llominyok a nevében szerepelhet
¢kezetes betii, lehet 8 betfisnél hosszabb &s t5bb szébs] allo elnevezéseket is hasznalni.

A Windows-nak két beépitett fijlkezels alkalmazdsa van: a Windows Intézé é&s a
Sajatgép.

A Sajatgép hasznslata

Az Asztalon lévé ikon segitségével indithats. Elészﬁr meghajték ikonjai kaziil
vélaszthaték. A vilasztas figy torténik, hogy az egér bal gombjaval duplan klikkelek a kivant
elemre. A megfeleld mappa ikonjdra klikkelve tudok a megfeleld mappdba belépri. Ekkor az
ablakban megjelenik az adott mappa tartalma. A mappibél valé kilépés az Eszkoztir Vissza
vagy Fel ikonjara val6 kattintissal torténik. )

Uj mappit létrehozni a F§j 'j/Mappa menliponttal vagy a jobb egérgombbal eldhozhats
helyi meni Uj/Mappa menipontjival lehet.

Mappit vagy dllomanyt dtnevezni a megfeleld mappéan/illoményon jobb egérgombbal
kattintva megjelend helyi menii Atevezés menf.ipontjéva]_ lehet. .

Mappa vagy dllomény térlése ugyanilyen médszerrel, csak a Térlés ineniipontra 7kattin_jvs!
torténik. Egyszerre t5bb mappa/llomany is torolhets. A modszer hasonlé, csak az Gsszes
_torlendét ki kel jelolni. (T6bb elemet tigy tudok kijelolni, hogy lenyomva tartom a CTRL-
gombot, mikdzben klikkelek a megfelel elemeken az egérrel).

A torolt elemek nem véglegesen torlédnek, hanem a Lomt&rba keriilnek, ahonnan
visszaillithat6k, vagy véglegesen torslhetok.

Mappét/illominyt mésolni ugy tudok, hogy kijelslém a megfeleld clemet, és a
Szerkesztés/Mésol4s  meniipontot véilasztom, majd belépek a célmappdba, és a
Szerkesziés/Beillesztés parancsot adom ki.

Mappéit/illomdnyt Athelyezése hasonléan mitkédik, csak a Szerkesztés/Misolas helyet a
Szerkesztés/Kivagds meniipontot hasznilom. - :

A misolis és az dthelyezés kozott az a kiildnbség, hogy masoliskor az eredeti helyén is
megmarad a megfelelé mappa/dllomany.

Egyszerre tobb mappa/dlloméany is mésolhaté vagy athelyezhets. Ilyenkor az elején
mindegyiket ki kell jel6lni.

Tébb cella 6sszeadzisét-képlét helyett a SZUM fiiggvénnyel is elvégezhetjik. Ez a leggyakrabban hasznalt

ﬁiggvény,

ezért az ikonja kint van a Szokdsos eszkoztiron is. Ha erre az ikonra kattintunk, akkor a SZUM
figgvény bekerill a cellaba, amin Alltunk. Ha szimokkal felt cella van folstte (vagy esetleg mellette) akkor

~ ezeket automatikusan kijeloli dsszegzésre. Ha ez a kijelolés megfelel, akkor leiitjiilk az Enter billentyiit, és az

eredmény azonnal meg fog jelenni a celldban. Az Enter lenyomasa e!c"_)tt_.tennészetesen--m(’)dosithatjuk az

—  — ——bsszegeznikivant tartoményt az egér vagy a billentyiizet segitségével. ———
Ha az Autoszum ikon hasznalata elétt kijeloljik az 6sszegzés helyét, akkor a kijelolés folotti teriilet oszlopainak
szummdja bekeriil a kijelslés helyére. Ha az Osszegzendd tartomanyt jelsljiik ki, akkor alatta az elsé iires sorban

megjelenik a kijelslt teriilet oszlopainak az, Gsszege. Epy sor Kijelolése esetin 4 inellofe Thom g, e o

PRI | B D
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Kopyvtarkezeld parancsok .

Alkonyvtarak kézotti kozlekedés: (CD parancs) :

Egérrel, vagy kurzormozgaté nyillal a megfeleld alkdnyvtarra megyck és entert iitok. Ilyenkor rogton kiirja az
- alkonyvtar tartalmét is. (DIR parancs)

Alkdnyviar létrehozisa; (Megfelelje az MD parancs)

a:) Abba az alkonyvtirba megyiink, amelyikbe létre akarjuk hozni az 4j alkényvtarat, majd leutjiikk az F7

billentyiit. A megjelend parbeszédpanelen beirjuk az Uj alkdnyvtdr nevét.

b.) Bérmelyik alkdnyvtérban leiitjiik az F7 billentyiit, és a megjelen6 parbeszédpanelbe beirjuk az 4j alkdnyvtar

*  nevét elérési ttvonallal egyiitt.

Alkdnyvtérak torlése: (RD parancs)

Raallunk a megfeleld alkonyvtdrra és F8-at iitiink. Nem iires alkdnyvtarat is lehet torolni.

Alkonyvtarak dtnevezése: 2o )

Radllunk a megfeleld alkdnyvtarra és F6-at iitiink.

Alkdnyvtirak mésoldsa;
Raallunk a megfeleld alkdnyvtarra és F5-at titiink.

Allomsinykezel6 parancsok
Szoveges allomanyok létrehozisa: SHIFT F4

Allomény iijraszerkesztése: Résllunk az allomanyra, majd F4

Allomény tartalménak megtekintése (TYPE): F3

Allomény miésolisa (COPY): Rasllink a masoland6 &lloméanyra, F5. A megjelend parbeszédpanelen
ellendrizziik, hogy annak az alkdnyvtimak az elérési ttvonala van-e ott, ahova mésolni akarjuk a fajlt. Ha a
lemdsolt dllomanynak ugyanaz lesz a neve mint az eredetinek, akkor Entert iitiink. Ha m4s névvel szeretnénk
masolni, akkor az elérési titvonal végére beirjuk az wij nevet is. Ty

Allomény mozgatisa (MOVE): : Raallunk az atmozgatand6 allomdanyra, F6 A megjelend parbeszédpanelen
ellendrizziik, hogy annak az alkényvtirnak az elérési atvonala van-e ott, ahovd mozgatni akarjuk a f4jlt. Ha az
atmozgatando dlloménynak ugyanaz lesz a neve mint a régi helyen, akkor Entert iitink. Ha mas névvel
szeretnénk dtmozgatni akkor az elérési titvonal végére beirjuk az \ij nevet is. - - 2 Sowl
Allomény #mevezése (REN): Rééllunk az &tmevezendd alloményra, F6. A megjelend parbeszédpanelen
kitoroljikk az ott lathatd elérési utvonalat, és csak az 1j nevet irjuk be.

Allomény torlése (DEL): Rallunk a tdrlendd allomanyra, F8.

— F 3

-
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XCEL INDITASA, TABLAZAT MEGNYITASA, MENTESE,

Az excel programot a Tart menii Programok parancsbél indithatjuk el. Az Excel program alapdokumentuma a
munkafiizet. A program inditisakor automatikusan egy ures munkafiizet jelenik meg a képerny6én. A
héttértarolékon rogzitett fajlokkal barmikor tovabb dolgozhatunk, ha betsltjik a munkateriiletre. Ezt a
Fajl/Megnyitds paranccsal, Ctrl+N billentytikombinaciéval, vagy a Fajlnyitds ikonnal tehetjitk meg. A megnyitas
parbeszédpanelen van a Csak olvasésra valasztokapcsolo. Ha ezt bejeloljik, akkor Ugy mentjiik el a
dokumentumot, hogy a valtoztatasokat nem menti el. o
Ha tdjonnan feltoltstt, hattértarolén még nem létez8 munkafiizetet szandékozunk menteni, akkor ehhez a
Fajl/Mentés vagy F4jl/Mentés masként parancsot kell valasztani. Barmelyiket is valasztjuk, az elsé alkalommal a
F4jl/Mentés masként parancs parbeszédpanele fog megjelenni. A megjelend parbeszédpanelen megadhatjuk a
meghajtét, az alkényvtarat, ahova menteni akarunk, illetve a nevet, amilyen névvel menteni akarunk. Az
_ egyebek gombra kattintva megadhatunk jelszét a betekintésre, illetve az frasvédelemre. Ha irasvédelemre adunk
meg jelszét, akkor barki meg tudja nyitni a dokumentumunkat, de az esetleges javitasait nem tudja elmenteni
ugyanarra a névre. Ha a betekintésre adunk meg jelszot, akkor mas mar megnyitni is csak a jelszd megadasaval
tudja. {gy nem tudnak illetéktelen emberek bizalmas informéciskba betekinteni. s
Munkdnk befejeztével a legkonnyebben a bezaras gombra kattintva léphetiink ki az Excel programbél, vagy az

Alt+F4 billentyii kombinaciéval, illetve a Fajl/Kilépés paranccsal. Ha az utolsé véltoztatis 6ta nem mentettika

dokumentumunkat, akkor a_program Kilépés eldtt rikérdez, hogy mentse-e a dokumentum. maédositasait. It
vilaszunktol fliggden vagy kilépazonnal, vagy elmenti a médositasokat, vagy kilép azonnal.
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W _ ‘ Hajlékonylemezek

- A hajlékonylemezek (angol elnevezésiik utén csak floppy-ként emlegeti 6ket a szakma) viszonylag olcsék, hordozhaték,
a4m nem fér el rajtuk tilzottan sok informacis.

A PC szempontjabdl a floppyk mér a kezdetektsl fogva kiemelt helyet kaptak. Ennek nagyon is érthetd az oka. A PC-k a
bekapesolds utin a kilsé adatidrolérdl olvassik be az ket irinyit6, mikadteté programot, az operdci6s rendszert. (Nem
véletlen a DOS - Disk Operating System = lemezes operacios rendszer - elnevezés sem.) Ez a kiilsé adathordozé a korai
idokben éppen a floppy volt, s csak manapsag vallalta 4t ezt a funkciét a merevlemez.

A hajlékonylemezek mdgneses adattirolék. Egy kiilonleges védaboritasban 1éve vékony, mégneses réteggel bevont
lapka térolja az informéciét. A véddboritas két oldalan c€gy-egy nyilas van, ezek teszik lehetévé az ir6-, olvaséfejnek az
adatrogzitést, illetve -kiolvasast. A magneses lapka mindkét oldalén lehet adatokat tarolni.

Az ir6-, olvaséfejek mikodése leginkabb a magnetofonok kombinalt fejének a munkéjéhoz hasonlithaté. Amikor - egy
Iéptetdmotor kdzremitkodésével - a lemez megfeleld helye folé érnek, akkor a fejek egyikében - elektromos inpulzusok
hatéisira - magneses tér keletkezik, s a felvinni kivant adatoknak megfelelden magnesezédik a lemez is.

A mir emlitett Iéptetdmotor linearis palyin mozgatja a magneses lemez felett a fejeket, és a 1épések szama kiilonbozs -
de csakis szabvanyos - szimii lehet. Lépésenként egy-egy korgyiri érhetd cl, amit tracknek, azaz sévnak neveznek. Mivel a
floppykra nem zenét vagy szbveget, hanem adatokat rogzitenek, ezeket a sévokat tovabbi meghatérozott méretii szeletekre

osztottik, amelyeknek szektor a ,hivatalos™ neve. el
Karbantartas :
A floppyk karbantartisa nagy figyelmet igényel. Az elsd és legfontosabb, hogy betartsuk a admdgneses athordozék
alapszabdlyair!

Ne tegyiik ki a floppyt erds mégneses tér hatésanak, hének, nedvességnek. Ne ,.gyotérjuk” a lemezeinket, tehat ne
hajtogassuk dket, ne pakoljunk rajuk nehéz targyakat. A piszok és por miatt tartsuk a tasakjukban, illetve a dobozukban nem
hasznélt lemeziinket. Ha mér nem dolgozunk egy lemezzel, akkor vegyiik ki a meghajtébél, és tartsuk szem elétt a fenti

cor 1

intelmeket. ;
Barmennyire is gondosan kezeljiik a lemezeket, eldbb-utdbb tonkremennek, meghibasodnak. Ezt egyrészt a kérmyezeti

hatdsok, mésrészt-az dtmdgnesezédés okozza. A kicsit is gondos felhasznalé betartja az alabbiakat: —

. A fontos feladatokhoz mindig 4j lemezt hasznaljunk. Ha régebbi lemezt valasztunk, akker a hasznalat eldtt formazzuk
meg, és ha csak egyetlen hibas szektort is észleliink, akkor ,selejtezziik™ ki az adathordozét. A fontos adatokat - ilyeneket
tartalmaznak az adat- és rendszerlemezek - idénként misoljuk 4t frissen formdzott lemezekre,

Sokan kérdezhetik most, hogy vajon miért gond, ha hibds szektorok is taldlhaték a lemezen. Lehet, hogy ezekbe soha
nem irunk adatokat, de a tapasztalat azt mutatja, hogy az ilyen lemezek feliilete »labilis”, azaz el6bb-utébb mas - most még jo

- szektorok is tdnkremennek.
Ha minden igyekezetiink ellenére megsériil valamelyik lemeziink, akkor sokat mir nem tehetiink. Némi gyogyirt

remélhetiink ugyan az elyan programoktol, mint példéul a Norton Disk Doctor, de mivel a mai rendszerlemezek mér
valamilyen tdméritett formaban tartalmazzak az allomanyokat, ezek ,,megjavitisa™ - példaul egy fizikai olvasési hiba esetén -
inkébb csak vagyilom. Valamivel tobb esélyiink van a szoveges alloményok rendbehozasira, bir ebben az esetben is
»hidnyozhat” par oldal az eredetibél. Természetesen most is érvényesek a mar emlitett szabélyok: ha séralt Jdjlt észleliink,

azonnal mdsoljuk biztonsdgosabb helyre a még hibdtlan részeket.
A lemeziinket Ggy tehetjiik irasvédetté, hogy az irasengedélyez nyilason atallitjuk a csiiszkat.

N0/B
VEDEKEZES VIRUSOK ELLEN

Alkalmazhatunk hardveres védelmet, vagy hasznalhatunk szofivereket.

A hardveres virusvédelem lényege az, hogy ne engedje boot-virussal fertdzott lemezrsl elinditani a rendszert. Ez

ugy torténik, hogy a szamit6gépbe egy kartyat épitiink, aminek a ROM-jaban vagy RAM-jaban egy antivirus

program van.

Szoftveres védelem: Antivirus programok. Az éltala felismert virusokat kiirtja. Hdtranya az, hogy lehetnek olyan

virusok, amelyeket a virus616 program nem ismer fel. : .
Hasznalnak még an. csaliprogramokat is. Ezeket a csaliprogramokat a mér ellenérzott rrendszerben

helyezik el, majd lefuttatjak. A lefuttatott allapotot 6sszehasonlitjak a lefuttatas elétti allapottal. Ha tértént

valtozas, akkor azt csak virus okozhatta. Hatranya ennek a médszernek az, hogy nem minden virus témadja meg

a csaliprogramokat. R




